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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mlnlsterlo de -

! Cultura Yy Deportes

Dlrecmon de Recursos Humanos , o ', Pagina 3 d,e4‘,: :

Nombre del Contratista:

Sandra Abehna Contreras Nonega ~CUI:‘,,

2513030630101

Serwcws (Tecnlcos o} Profesronales)

Técnicos

' 'Nuniero de Contrato:

Plazo de Contrato: - 02 de enero al 30 de junio del 2026

0291 3-'202‘6‘-MCk A

Acuerdo Ministerial: | 01-2026 Fecha del informe: 31/03/2026
) . ) 7 Dia ~ 'Mes Afio ) bia - ) ', Mes Afio
Periodo del D | (En nimeros) (En letras) | (Enndimeros) | (En nameros) (En letras) (En niimeros)
o el: — —. Al ' ‘ ;
Informe: 01 “marzo '2026 3 marzo 2026

b

Objeto del Contrato

31 Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Unidad de Adm1n1stra016n Financiera -UDAF- del Despacho

Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, d111genc1a con arreglo a los principios de la ética y probldad en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las ‘actividades: que se descrlben a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente

| enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera)

ActIVIdades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-~

f)
g
h)

i)
j)

_Apoyour en la gestion opor’runor de la. ogendo de la Subdrreccron de la Unidad de Admrnrs’rrocron'
- Financierq;

‘Apoyar.en la recepcion de documen’ros que mgreson pdro la Subdlrecaon y los Depor‘romem‘os Sk
" Tesoreria-

- Contabilidad :
Apoyar en escanear los documenfos que mgresom poro la Subdireccién y los Depon‘omen’ros Tesoreria’
y Contabilidad; ‘
Apoyar en el control y: resguordo de Ios documentos en un archivo digital, los cuales se ’rroslodon a Io*
Subdireccion para delegolrlos al Depor’romen’ro que corresponda para su respectivo proceso;

Apoyar en realizar documentos oficiales: como: Oficios, Circulares, Formularios de: Reqursrcron, '

Conocimientos, Providencias y los que requieran las autoridades;

Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos que se encuen’rron en los archivos del
Departamento de Tesoreria, para luego enviarlos al archivo documental de la UDAF;

Apoyar en foliar, escanear y hacer listados de documentos que se encuentran en los archivos del.
Departamento de Contabilidad, para luego enviarlos al archivo documental de la UDAF; ~
Apoyar enrealizar el regnsr‘ro y-control de los-documentos que ‘egresan por medio de la menscqeno,
de la Subdireccion y los Departamentos de Tesoreria Yy Contabilidad verlflcondo que las copias de
recibido sean devueltas en tiempo para el registro y archivo oportuno;

Apoyar en la logistica de las reuniones gue sean convocadas por la Subdireccién de la UDAF

Realizar mlnu’ros de las reuniones que. seonn convocodos porla Subdlrecc:lon de la UDAF.

Sandror Abelina Contreras Norlega Alain Astolfo Cifuentes Chavorrria

.Nombre Completo del Contratlsta e

Nombre dela Au oridad quemﬁ los Servicios B

© (segln Clolus ade contrato: Decrma

Primera)

\

lad que EvalGa los Serwcrosv'
to: Décima Primera)

Flrma de Contra :&:



